XXX业绩报告（样式）

XXX，男，汉族，19XX年XX月生，XX人，政治面貌，大学学历，XXX大学XXX专业，XX年XX月参加工作，现任XXX（单位）XXX（职务）。

一、工作简历
（从本人参加工作前最后一段学习经历开始填写）

二、主要工作业绩
（本人近3年所取得的主要工作成绩，如果以往工作经历与所应聘职位密切相关，也可以写）

（一）XXXXXX

（二）XXXXXX

三、奖励表彰
（本人参加工作以来获得的区级以上奖励表彰情况）

四、需要说明的问题
（重点说明本人优缺点、参加工作以来有无受问责情况、是否存在任职回避情况和其他需要说明的问题）

2026年X月X日

业绩报告有关要求
一、内容要求
考生应提供本人近3年的工作业绩报告，内容包括个人基本情况、工作简历情况、近3年主要工作业绩、工作以来获得奖励表彰情况以及其他需要说明的情况。

二、格式要求
以第三人称撰写，字数2000字以内。版式为：A4纸，上下左右页边距分别设为3.6cm、3cm、2.75cm、2.75cm；主标题为“XXX业绩报告”，二号方正小标宋简体、居中，一级标题17号黑体，二级标题17号楷体_GB2312，正文17号仿宋_GB2312，行距为固定值29.4磅。
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